



Комплект макетиків задля змалювання протестових схем створено аби їми користувалися судді-рефері, ампайри, та й самі змагуни, як простим і точним засобом зображення схем інцидентів, що трапилися на дистанції перегонів. Його розроблено з використанням  систем Microsoft Word, отже, якщо схему створено, вона може легко вставлятися у будь який файл, тобто, у друковану ухвалу, апеляцію, чи будь який інший документ, створений за допомогою Microsoft Word або Powerpoint.

Комплект містить вставлені до нього окремо виготовлені макетики-зображення суден, вітрил, перешкод, та інших предметів, які зазвичай зображуються на протестових схемах.  У комплекті містяться також і шаблонні схеми умов і місць, на тлі яких зазвичай відбуваються інциденти у перегонах, таких, як навітряні знаки, підвітряні знаки, стартові лінії і т. ін.. Протестові схеми створюються шляхом копіювання і встановлення макетиків суден на певній шаблонній схемі умов і місць відбування інциденту. Макетики-зображення суден є простими у користуванні і можуть повністю задовольняти потреби щодо створення майже всіляких схем. Для тих користувачів, які знайомі з процесами створення і використання макетиків у Microsoft Word, на останній сторінці цього видання міститься, так би мовити, майстерня для індивідуального виготовлення макетиків, де надано інструменти для такої діяльності.

Розпочнемо

Почнемо зі створення іншого документу, тобто копії цього, для власного використання. Створіть для своєї роботи окремий файл, а оригінал залиште таким, як він є. Для зручного пошуку зменіть назву файлу, аби вона відповідала певному інциденту, для якого і створюється схема, скажімо, "Випадок із Зефіром". Тепер ви готові, аби починати.
Створення схем із застосуванням макетиків суден

Ви можете створити схему зображення майже будь якого інциденту, копіюючи і вставлючи макетики на одну зі схем типових місць подій. Користуючись командами, що є властивими для документів Microsoft Word просто зробіть дев'ять наступних кроків:

1. Оберіть на сторінці Заготовки макетиків предмет із яким ви хочете працювати.

2. Відберіть предмет, для чого наведіть на нього курсор і клацніть лівою кнопкою миші. Тепер предмет оточений маленькими білими крапками, і це означає, що його відібрано.

3. Скопіюйте предмет, клацнувши правою кнопкою і оберіть "копіювати". Тепер ви можете вставити предмет, куди потрібно.
4. Вставте предмет на поле потрібної шаблонної схеми, помістивши курсор на поле, клацнувши правою кнопкою і обравши "вставити". Поставте курсор на предмет і утримуючи ліву кнопку миші, перетягніть предмет на потрібне місце. Шаблонні схеми розташовані після сторінки заготовок макетиків. Після того, як ви помістили макетик на шаблонну схему, ви можете користуватись копією, застосовуючи послідовно команди, аби копіювати це судно на цій сторінці. Така послідовність зекономить час для того, аби скористатися з макетиків, розташованих на первинній сторінці і для створення вашої схеми.
5. Коли ви розташували предмет на потрібному місці, ви можете повертати його, встановлюючи у будь яке потрібне вам положення. Аби це зробити, означте знову об'єкт, 


тобто, наведіть на нього курсор і зробіть клік лівою кнопкою миші.  Тепер, якщо ви користуєтеся MS Word 2007, просто поставте курсор на зелений кружечок, який з'явився вище за об'єкт, і крутіть об'єкт за цей кружечок.  Якщо ж ви користуєтеся MS Word, ви можете "клікнути" по кнопці для вільного обертання 
[image: image1],
що її розташовано на лівій стороні віконця Інструментів для креслення, яке зазвичай розміщується внизу сторінки. [Якщо Інструментів для креслення не видно, то можете додати їх відшукавши на загальній панелі інструментів, для чого знайдіть View потім Toolbars і “Drawing” (перетаскування) із діалогового вікна.  Drawing Toolbar (Інструменти для креслення) мають з'явитися внизу сторінки.]  Коли ви зробите "клік" по кнопці вільного обертання, то біла рамка, що оточуює об'єкт, перетворюється на зелені кружечки. Тепер курсор має з'явитися у вигляді символу для обертання. Аби повернути об'єкт, розташуйте обертальний символ навкруг одного із зелених кружечків, тепер натисніть і утримуйте ліву кнопку та тягніть мишу.  Якщо буде потреба узнати більше про ці операції, то знайдіть Help (допомога) на панелі біля верхнього краю сторінки, та скористуйтеся з порад Microsoft Word.

6. Всі, за винятком двох, об'єкти з цього файлу, включно з об'єктами на сторінках для застосування їх у вигляді базового тла для схем, можуть пересуватися і обертатися у такий самий спосіб, який наведено вище.  Важливе зауваження: для копіювання і переміщення об'єктів "Протест" і "Дотик" потрібно зробити два додаткові кроки. Поперше, означаючи об'єкт, треба впевнитися, що "клік" зроблено по краю об'єкта, а не по слову в його середині. Друге, після того, як клацнете по кнопці "копіювати", перемістіть курсор на інше місце на сторінці (чи на іншій сторінці) і клацніть лівою кнопкою миші на цьому місці перш, ніж улацати по вставлянню. Якщо ви не виконаєте цих додаткових дій, то отримаєте копіювання внутрішнього слова просто на місці.
7. Якщо ви, створюючи схему, припуститеся помилки, то можете скористатися з кнопки "відминити", яку розташовано на панелі інструментів нагорі сторінки.       
8. Ви можете збільшити зображення для кращого бачення об'єктів коли ви вистроюєте їх, скориставшись з масштабування, керування яким міститься на панелі інструментів нагорі сторінки. Нормальний масштаб є 100%.

9. Для того, аби відобразити послідовність подій, просто скопіюйте і розташуйте кілька суден на базовій сторінці, відтак скопіюйте і перетягніть цифри для означення кожного з суден. Ви можете створити щось на кшталт того, що наведено тут:


Додавання ліній "у клітинку"
Додавання вертикальних і горизонтальних ліній у клітинку може полегшити розташовування об'єктів-макетиків за створення вашої схеми. Долучити клітинки є досить просто. Якщо ви користуєтеся MS Word 2007, знайдіть сітку (Gridlines) на панелі інструментів (View). У разі ви користуєтеся більш ранньою версією MS Word, оберіть сітку (Grid) у меню рисування (Draw) яка знаходиться зліва внизу сторінки на панелі рисування. Це викличе на екран діалогове віконце щодо сітки. Спочатку пересвідчіться у тому, що жодна із "клацальних операцій" не є задіяною (якщо задіяна, то треба її знедіяти "кліком"). Тепер встановіть і вертикальний і горизонтальний розмір просвіту "крок сітки" по 0.25. Відтак виділіть "використати бережки (поля)", "Відобразити сітку на екрані" і поставте галочки у відповідних кліточках зліва навпроти них. Галочки мають з'явитися у кожній з клітинок. Насамкінець встановіть для "всіх вертикальних" і для "всіх горизонтальних" 2 та 1 і клацніть “OK” ("ГАРАЗД").  

Вставляння вашої схеми в інший документ Word
Схема, створена за допомогою цього комплекту може бути вставлена у будь який документ Microsoft Word. Є два способи у які це можна зробити. Насамперед, оскільки цей комплект сам по собі є документом Word, ви можете просто вилучити всі зайві сторінки, окрім вашої схеми, та почати набір тексту, якщо його має бути додано.
Іншим способом вставляння схеми є копіювання її на інший файл Word, у якому уже міститься потрібний текст, що ви його написали раніше. Аби це зробити, ви маєте спочатку скопіювати вашу схему в цілому. Просто клацніть по кнопці зі стрілкою        , яку можна знайти на домашній панелі інструментів (Home toolbar) в MS Word 2007, або, в ранішніх версіях, у лівому кінці панелі Рисування, якщо вона активована і знаходиться на нижньому краю сторінки. Відтак, поставте курсор на один із кутів схеми, натисніть і утримуйте ліву клавішу миші, переміщуючи курсор на протилежний кут схеми. Коли з'являться окреслення, по краях кожного з елементів схеми, які означатимуть, що елемент є відібраним, відпустіть ліву клавішу мишки. Пересвідчіться у тому, що активовано кожний з елементів. Якщо який не будь із елементів не є відібраним і активованим, то спробуйте знову, цього разу захоплюючи стрілкою більший район, ніж першого разу. Тепер, помістіть курсор на будь який з відібраних елементів і натисніть праву клавішу миші. Відкриється діалогове віконце. Оберіть Групування (Grouping), відтак у новому діалоговому вікні, оберіть Групувати (Group). Тепер схему згруповано (як визначено білими кружечками, що ними тепер оточено всю схему в цілому) і ви можете пересувати схему. Клацніть по кнопці Копіювати (Copy) яка міститься у Домашній панелі інструментів (Нome toolbar) на верху сторінки. Відтак відкрийте файл Word, куди ви хочете скопіювати схему. На панелі , що розташована зверху сторінки призначеного для вставки файлу, клацніть по кнопці Вставити (Paste). Ваша схема має з'явитися. Тепер просто перетягніть її на призначене для неї місце на новій сторінці. Слідуйте тим самим шляхом, аби скопіювати вашу схему до Павер Пойнт (Power Рoint), або до MS Powerpoint presentation.
Користування майстернею "на замовлення"
На останній сторінці цього документу вміщено майстерню, де можна було б створювати замовлені об'єкти, складені із різних окремих елементів. Тоді, як більшість схем може створюватися із застосуванням об'єктів, що містяться на сторінці заготовок макетиків, можуть траплятися окремі несподівані випадки, за яких потрібно робити схеми на окремі замовлення. Якщо, скажімо, на вашій схемі потрібно мати судно з вітрилами, що їх не передбачено набором заготовок, то ви можете створити новий макетик, який буде більш відповідним до наявної ситуації. 
Для користування майстернею просто перетягніть потрібні елементи до "робочого місця" і зберіть їх там, як належить. Аби зробити ваші власні макети, вам треба ознайомитись з методикою групування і збирання до купи об'єктів у документах Microsoft Word. Обговорення цієї теми можна знайти на Microsoft Word Help Index.
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